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	本周工作安排与要求

	一、青年志愿者协会
1. 将完成“青春护航，助力校运”志愿服务活动审批表的撰写与盖章工作；
2. 将完成“田园续力，劳动深耕”志愿活动结项书的撰写与盖章工作；
3. 将完成生命科学学院志愿者规章制度文件的修订工作；
4. 将继续完成第七周文明早餐执勤的督促工作；
5. 将完成暑期云支教志愿时长的补录工作；
6. 将完成干事的招募与培训工作。
二、自律部
1. 将于本周进行22-24级线上查寝一次；
2. 将于本周进行25级线上查寝一次；
3. 将于本周参与完成学生会招新面试工作。
三、权益维护部
资助中心：
1. 将完成2025—2026学年家庭经济困难学生的认定工作、认定名单公示工作以及材料上交工作；
2. 将完成2025—2026学年国家助学金、国家励志奖学金评选准备工作。
就业中心：
1. 将于本周持续更新就业材料的归档。
四、办公室
1. 将于本周完成吉首大学生命科学学院2025-2026学年度校方责任险、附加校方无过失责任险及食品安全责任险参保学生花名册；
2. 将于本周制作25级班级信息一览表；
3. 将于本周完成学生会招新面试时间安排表。
五、宣传部
1. 将继续跟进高校思政文艺课公益活动的相关工作;
2. 将完成中秋迎新晚会抖音视频的发布;
3. 将完成地衣计划招新、教练员特辑、我院第二十四次学生代表大会、军训汇演推文的撰写以及发布;
4. 将完成学代会新闻稿的撰写。
六、社会实践部
1. 将于本周将完成我院第六周校园公共区域清扫活动的二课录入工作。
1. 将继续完成我院校园公共区域清扫活动的督促工作。
七、体育活动部
1. 将组织参赛运动员进行赛前训练；
2. 将与运动会各有关部门进行统筹协调工作。
八、文化艺术部
1. 将完成本部门招新面试工作。
9、 绩效考核部
1. 将记录班级考核情况；
2. 将记录8109、8205办公室值班情况。
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	1、 青年志愿者协会
1. 已完成“青春护航，助力校运”活动志愿者的招募工作；
2. 已完成“田园续力，劳动深耕”志愿活动审批表的撰写与盖章工作；
3. 已完成生命科学学院志愿者规章制度文件的初步修订与公示工作；
4. 已下发25级新生志愿汇加入吉首大学生命科学学院青年志愿者分会组织的通知；
5. 已完成第六周文明早餐执勤的督促工作；
6. 已完成生命科学学院2025年九月份志愿时长的补录工作。
2、 绩效考核部
1. 已记录班级考核情况；
2. 已记录8109、8205办公室值班情况。
3、 自律部
1. 已完成23-24级线上查寝一次；
2.  已参与协助完成学生代表大会相关工作。
4、 宣传部
1. 已完成中秋迎新晚会、军训特辑、生态环境保护与创新工作室招新、院文体队招新推文的撰写及发布；
2. 已完成4个地衣计划三下乡抖音视频的发布;
3. 已完成两篇军训刊物的撰写;
4. 已完成新生开学典礼、新生军训、中秋迎新晚会、军训汇演、学代会活动的拍摄。
5、 社会实践部
1. 已完成我院第五周校园公共区域清扫活动的二课录入工作及第六周活动督促工作；
2. 已协助完成我院面试招新工作；
3. 已完成我院党的创新理论知识竞赛的后续工作；
4. 已完成我院小票收集与发票开具工作。
6、 办公室
1. 已下发25级“‘新生补假’假期安全责任书”及“去向登记表”；
2. 已成功举办生命科学学院第二十四次学生代表大会；
3. 已完成发票开具；
4. 已持续更新数据库。
7、 权益维护部
资助中心：
1. 已完成湖南省智慧平台学生基本信息录入；
2. 已完成我院国家奖学金的申请表收集工作、获奖名单公示工作以及材料上报工作；
3. 已完成退役士兵国家助学金、应征入伍学费补偿申报相关材料的上交工作；
4. 已完成校级本科生奖励的申请表收集工作、获奖名单公示工作以及材料上报工作；
5. 已完成《新一轮本科教育教学审核评估应知应会手册》的领取与下发工作；
6. 已完成家庭重大变故学生相关信息的统计工作以及材料上交工作。
就业中心：
1. 已完成2026届毕业生生源信息核验收尾工作；
2. 已完成2020届、2024届毕业生和用人单位清单的核查工作；
3. 已完成就业材料在线文档的持续更新。
八、体育活动部
1. 已完成对运动会参赛运动员的选定工作。
九、文化艺术部
1. 已完成2025级迎新晚会的组织工作；
2. 已协助完成运动员选拔工作；
3. 已完成院文体队招新宣传工作。
十、学风建设部
1. 已完成第六周查课工作；
2. 已完成第七周查课表的编写；
3. 已完成最美笔记收集；
4. 已完成青少年普法活动的督促工作。
十一、创新创业部
1. 已完成公益广告大赛作品收集与提交；
2. 已完成学代会PPT制作；
3. 已完成大学生创业微短剧、微视频作品收集与提交。



