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	本周工作安排与要求

	1、 绩效考核部
1. 将记录班级考核情况;
2. 将记录砂子坳校区8109、8205办公室及大田湾校区1410办公室值班情况。
2、 青年志愿者协会
1. 将继续督促五月文明早餐工作的开展；
2. 将完成“武韵流芳，童趣飞扬”社区健康文化志愿活动审批表撰写与上交工作；
3. 将完成24环工班“逐水河畔，共筑新绿”志愿活动结项书盖章与上交工作；
4. 将完成第十五届全国青少年绿植领养校级结项书的撰写与上交工作；
5. 将下发第十五届全国青少年“绿植领养––变废为宝”网络投票结果的获奖名单通知与相应奖品、证书；
6. 将完成下发第十五届全国青少年“绿植领养”优秀个人证书工作；
7. 将评选第十五届全国青少年“绿植领养”活动优秀组织单位并下发证书与奖品。
3、 学风建设部
1. 将完成学风建设征文比赛活动；
2. 将完成学风建设优秀班级评比活动；
3. 将完成第9周的查课工作；
4. 将继续督促完成12·4宪法活动；
5. 将协助体育活动部完成迎新杯相关工作。
4、 自律部
1. 计划于本周进行一次23-25级线上查寝，一次25级线下查寝;
2. 将完成本周五的院检工作。
5、 权益维护部
资助工作：
1. 将完成2025年秋季国家励志奖学金、助学金的通知下发及材料收集上交工作；
2. 将完成25级新的学平险报销流程通知的下发工作。
就业工作：
1. 将完成在线文档的材料更新工作；
2. 将完成系统的持续更新工作。
6、 组织部
1. 将于本周完成22级档案归档工作；
2. 将于本周开展2025-2026年度线上青马培训工作。
7、 办公室
1. 将于本周收集新生入学登记表；
2. 将于本周阶段性培养干事；
3. 将于本周维护更新数据库。
8、 宣传部
1. ​将完成遇见最美吉大摄影摄像比赛活动的作品收集工作；
2. 将继续跟进新闻宣传工作先进个人评选活动；
3. 将完成自主推文、“迎新杯”篮球赛推文的撰写及发布；
4. 将完成以“失联的一天”为主题的抖音视频发布；
5. 将完成推免系列的新闻稿的撰写。
9、 社会实践部
1. 将完成我院第八周校园公共区域清扫活动的二课录入工作；
2. 将继续完成我院第九周校园公共区域清扫活动的督促工作；
3. 将完成“民族团结·十八洞村文化交流”活动立项书的撰写工作；
4. [bookmark: _GoBack]将协助权益维护部完成我院吉首大学2025年大学生暑假社会实践活动先进个人奖励报账工作。
十、创新创业部
1. 于本周将跟进第2届“金种子杯”大学生创业大赛材料收集、筛选及提交工作。
十一、体育活动部
1.计划于本周进行“迎新杯”开幕式的举行及篮球赛的组织开展工作。
十二、文化艺术部
1. 将协助完成2025年“迎新杯”篮球比赛开幕式。
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	1、 青年志愿者协会
1. 已完成第八周文明早餐执勤的督促工作；
2. 已完成本周对干事的培训工作；
3. 已完成“青春护航，助力校运”志愿服务活动结项书的撰写与盖章工作；
4. 已完成“青春护航，助力校运”志愿服务活动优秀志愿者名单评选与公示工作；
5. 已完成生命科学学院“植得芳华色，焕靓办公楼”—第三办公楼绿植焕新活动策划案的撰写工作；
6. 已完成“植得芳华色，焕靓办公楼”志愿活动审批表的撰写及盖章、上交工作；
7. 已开展“植得芳华色，焕靓办公楼”志愿活动；
8. 已完成“健康饮食，合理膳食”问卷调研活动的通知撰写及发布工作；
9. 已完成无偿献血与血小板、造血干细胞捐献活动的通知撰写及发布工作；
10. 已完成本部门购物发票的上交工作；
11. 已完成本周第二课堂的录入工作。
2、 绩效考核部
1. 已记录班级考核情况；
2. 已记录砂子坳校区8109、8205办公室值班情况;            
3. 已收集学生干部课表并更新砂子坳校区8109、8205办公室及大田湾校区1410办公室值班表。
3、 自律部
1. 已于本周进行一次23-25级线上查寝，一次25级线下查寝；
2. 已于本周周五完成院检工作；
3. 已于本周协助完成2025年第一次院检推文的发表工作；
4. 已于本周完成25级查寝表更新的工作。
4、 宣传部
1. 已完成吉首大学民兵预备大队生命科学学院分队招新、地衣计划投稿、生命科学学院第一次院检、吉首大学风雨湖的“鸟中贵客”投稿、吉首大学第七届生命科学竞赛投稿、不必执于未知，生活亦是答案投稿推文的撰写及发布；
2. 已完成重阳节推文的转载；
3. 已完成优秀运动员获奖新闻稿的撰写；
4. 已完成以“愿我们向阳而生”为主题的视频的发布；
5. 已完成遇见最美吉大摄影摄像比赛活动、新闻宣传工作先进个人评选活动通知的撰写及发布。
5、 学风建设部
1. 已完成了第8周的查课工作；
2. 已完成新生健康知识讲座观会人员安排及签到工作；
3. 已编制第9周查课表；
4. 已下发第七周的通。
6、 社会实践部
1. 已完成我院的第七周校园公共区域清扫活动的二课录入工作及第八周活动督促工作；
2. 已完成我院的吉首大学2025年大学生暑假社会实践活动优秀个人表彰工作。
7、 创新创业部
1. 已完成第2届“金种子杯”大学生创业大赛通知的撰写和下发；
2. 已完成第8周例会PPT的制作和放映。
8、 办公室
1. 已下发新生入学登记表；
2. 已完成发票收集工作。
9、 权益维护部
资助中心：
1. 已完成国家奖学金审批表的签字、盖章以及上交工作；
2. 已完成2025年秋季退役士兵国家助学金名单公示工作；
3. 已完成本科生奖励金额发放明细表的上交工作。
就业中心：
1. 已完成学平险报销流程通知的下发工作。
10、 组织部
1. 已完成团员发展对象的确定工作；
2. 已完成25级报名表和体检表的归档工作；
3. 已完成办公用品购物发票的收集并上交至办公室；
4. 已完成cyl的更新并上交至校团委。
十一、体育活动部
1. 已完成“迎新杯”策划案的撰写及通知和文件的下发工作；
2. 已完成各班篮球赛报名表以及啦啦队报名表的收集工作。
12、 文化艺术部
1. 已完成《征集全员文体及学科美育典型案例》的通知下发工作。



